INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 30 de enero 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Namero de Factura:
Honorarios Mensuales:
Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta

\
\
|
‘ los servicios:

Objetivos del Contrato:

a)

Kimberli Michel Sasvin Herrera

029-026-2026-DGDC-MCD

o

Técnicos

136674392 <

0Q5,806.45

Q35,806.45

Cul: 2932709290101
Acuerdo Ministerial: 5-2026
Nit del Contratista: 108872211

Serie: 0797D181

Periodo del Informe:

02/01/2026 al 31/01/2026 -

Plazo del Contrato:

02/01/2026 al 30/06/2026

Departamento administrativo de la Direccidon de administracién y Finanzas .

Desarrollo Ordenado de Actividades:

"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para el Departamento

Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién General de

Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a

los principios de la ética y probidad en la prestacién de Servicios que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segan Clausula de contrato: TERCERA).

b) Apoye en el proceso del registro de proveedores.

f) Apoye en registrar catdlogo de proveedores con cuenta asociada.

g) Apove en la actualizacién del catélogo de insumos.

Apove en elaboracién y actualizacién de bitécora de los formularios de pedidos que ingresen a la Direccidn y cotizaciones de
compras para el debido seguimiento.

¢) Apoye en el proceso del andlisis correspondiente i los expedientes para liquidacién en financiero.

d) Apoye en el proceso de la preparacién del control interno de las érdenes de compra.

e) Apoye en las cotizaciones de compras que se efecttian en la Direccién General.

h) Apoye en las cotizaciones de inmuebles de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

=

Kimberlli Michel Sasvin Herrera

Nombre Completo del Contratista

V|~ |
| (_" L AA Ji} e e A

Firma de Contratista

Lic. Ardany Urbano Lépez Diaz

| Apoye en la realizacion de las solicitudes, verificaciones y seguimiento de facturas mensuales de arrendamientos de la Direccién
General de Desarrollo Cultural.

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

Lultiral

Firma y sello de AUE%q‘rﬂﬁctdnu‘éﬁ&gigqjés\ﬁ
(segin Clausuld de¢ontrate: Décima Primera)
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